PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

PREGAO ELETRONICO N2 90023/2026

Processo N2: 0002254-63.2026.6.08.8000

Modalidade: PREGAO ELETRONICO

Tipo: MENOR PRECO TOTAL POR ITEM

Modo de Disputa: ABERTO E FECHADO

Objeto: CONTRATACAO DOS SERVICOS DE IMPRESSAO GRAFICA DE MANUAIS E GUIAS
RAPIDOS PARA OS MESARIOS DAS ELEICOES GERAIS DE 2026.

Legislacao: Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos) e Lei
Complementar 123/2006 (alterada pela Lei Complementar n¢ 147/2014)

Orgdo Interessado: Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, CNP] n.2

03.910.634/0001-70, edificio-sede situado na Av. jodo Baptista Parra, 575, Praia do
Sud - Vitéria/ES, CEP 29052-123, fone (27) 2121-8614/2121-8447, www.tre-es.jus.br

Sesséo Piblica: 14 de julho de 2026, as 14:00h (horario de Brasilia), com
participacdo exclusivamente por meio de sistema eletrénico do Governo Federal,
Compras (www.gov.br/compras).

ANEXOS QUE COMPOEM O EDITAL:
ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il - Declaracao de Dados Cadastrais do Licitante

| DO OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratagdao dos servigos de impressao grafica
de manuais e guias rapidos para os mesdrios das eleicées gerais de 2026, conforme
especificacdes constantes do Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital.

I DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar desta licitacao, EXCLUSIVAMENTE, microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme estabelecido pela Lei Complementar n®
123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
sistema de Compras do Governo Federal.

2.2 Nao poderao participar deste Pregao ou participar da execucao de contrato,
direta ou indiretamente:

2.2.1 Aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu (s) anexo(s);


http://www.gov.br/compras
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2.2.2 Autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, guando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

2.2.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao qgue lhe foi imposta;

2.2.4.1 A impossibilidade de participacdo sera verificada através da consulta aos
seguintes Cadastros: CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas,
CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas, mantidos pela Controladoria Geral
da Unidgo - CGU, no CNCIAlI - Cadastro Nacional de Condenados por Ato de
Improbidade Administrativa e por Ato que implique Inelegibilidade, instituido pelo
Conselho Nacional de Justica — CNJ, no SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores e TCU - Tribunal de Contas da Unido;

2.2.4.2 Para fins de cumprimento ao disposto no item 2.2.4, durante a fase de
julgamento das propostas (apds a fase de lances), sera realizada verificacdo “online”,
pelo Pregoeiro, em relacdo a empresa melhor classificada, guanto aos possiveis
registros da empresa nos cadastros CEIS, CNEP, CNCIAI, SICAF e TCU - Lista de
responsaveis declarados inidoneos para participar de licitagao.

2.2.4.2.1 As certiddes constantes no item 2.2.4 (CEIS, CNEP, CNCIAI e TCU) poderao
ser consultadas através do sitio oficial do Tribunal de Contas da Unido (certiddes
APF/consulta consolidada de pessoa juridica).

2.2.4.2.2 Em relacdo ao Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativa e por Ato que implique Inelegibilidade — CNCIAI, estarao impedidas de
participar deste Pregao as empresas proibidas de contratar e receber incentivos
fiscais e crediticios do Poder Publico.

2.2.4.2.3 As sancoes registradas nos cadastros restritivo serdao analisadas de acordo
com a penalidade aplicada caso a caso, em consonancia com o entendimento do
Superior Tribunal de justica e do Tribunal de Contas da Unido.

2.2.4.2.4 O impedimento de que trata o item 2.2.4 sera também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.2.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue na fiscalizacao ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.2.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submissdao de trabalhadores a condicdes analogas as de
escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.2.8 Agente publico (direta ou indiretamente) do érgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legisiacao que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.3 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao ou de gestao
do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do érgao ou
entidade.

2.4 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.5 O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 nao impede a licitacao ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

2.6 A vedacao de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionédrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

2.7 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

2.7.1 estéd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatério;

2.7.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIli, da Constituicao;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
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2.7.3 nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lif e IV do art. 12 e no inciso
il do art. 52 da Constituicao Federal,

2.7.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

2.8 Na fase de julgamento das propostas da Sessao Publica, quando da identificacao
de sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aguelas qgue tenham sécios, diretores ou representantes legais em comum, o
Pregoeiro verificara a presenca, ou nao, de indicios outros gue possam sugerir a
ocorréncia de fraude ou de conluio.

2.8.1 Havendo fortes suspeitas da ocorréncia de fraude ou de conluio, o Pregoeiro
fard a desclassificacao de todas as empresas integrantes do grupo econdmico,
apresentando as razdes que o levaram a tal decisao.

]! DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico Compras, no
sitio www.gov.br/compras.

3.2 Os licitantes ou seus representantes legais deverao estar credenciados junto
ao 6rgao provedor previamente a data de realizagdo do Pregao.

3.3 O licitante responsabiliza-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do Tribunal Regional Eleitoral do
Espirito Santo, promotor da licitacdo, por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracéo
dos registros tao logo identifigue incorrecao ou aqueles se tornem
desatualizados.

\ DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.2 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta anteriormente inseridos no sistema;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.gov.br/compras
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4.3 Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo entre as
propostas apresentadas, o0 que somente ocorrerd apdés a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

4.4 Caso sejam solicitados, os documentos serao encaminhados pelo licitante melhor
classificado apds o encerramento do envio de lances, sob pena de
DESCLASSIFICACAO.

4.4.1 Caso sejam solicitados, os documentos deverao ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel uma unica vez por
igual periodo, apés a solicitacao do pregoeiro no sistema Compras.gov.

4.4.1.1 A prorrogacao de que trata este subitem 4.4.1, poderéa ocorrer nas
seguintes situagées:

a) por solicitagao do licitante durante o decurso de prazo concedido; ou

b) de oficio, a critério do pregoeiro.

4.4.1.2 Findo o prazo concedido, o pregoeiro ENCERRARA a CONVOCACAO, ficando o
licitante impossibilitado de encaminhar novos documentos.

\' DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 A participacdo no pregao dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, COM VALOR TOTAL
DO ITEM, a partir da divulgacdao do edital até a data e hora da abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.1.2 A proposta devera conter somente duas casas decimais. Caso a proposta
melhor classificada apresente mais de duas casas decimais, o licitante devera realizar
arredondamento a menor com vistas a obter uma proposta contendo somente duas
casas decimais.

5.1.2.1 Caso o licitante nao efetue o arredondamento e o valor da proposta contenha

mais de duas casas decimais, o PREGOEIRO estd autorizado a aceitar a proposta e a
empresa vencedora deverd, obrigatoriamente, emitir a nota fiscal com valor expresso
com apenas duas casas decimais, de acordo com o valor empenhado.

5.1.3 Na auséncia de solicitacdo pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro para envio
da proposta ajustada ao Ultimo preco ofertado, as informacbes contidas no campo
'proposta’ do Sistema Compras serao consideradas suficientes para atender ao
disposto no art. 30, § 49, da IN SEGES/ME n? 73/2022.

5.2 Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante
o processo licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.3 A proposta devera conter somente duas casas decimais.
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5.4 A apresentacao da proposta implica na aceitagao de todas as condigdes deste
edital, em especial:

a) validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias a serem
contados da data da efetiva abertura das propostas;

b) os materiais deverao ser entregues em até 15 (quinze) dias apés a aprovacao
da prova de impressao pelo TRE-ES, conforme cronograma previsto no item
4.2.2 do Termo de Referéncia (Anexo I).

c) entrega do produto em conformidade com as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo |), incluidos nos pregos propostos todos os custos
com materiais, montagem, mao de obra, transportes, carga e descarga, bem
como todos os elementos que garantam a prestacao do objeto do presente
Pregdo dentro das exigéncias das normas, especificacbes e detalhes,
remuneracbes e quaisquer outros encargos gue incidam sobre a obrigacao
dessa prestacao;

c.1l) ocorrendo divergéncia entre a descricdo do produto constante no cédigo SIASG
(CATMAT) e no Termo de Referéncia (Anexo i), prevalecera a descricdo deste Ultimo;

d) entregar o material na Secao de Almoxarifado e Patrimbnio deste Tribunal,
localizado no seu edificio-sede, no horédrio das 13h as 18h, sem gue isso implique
em acréscimo no preco constante da Ata da Sessdo Publica. No periodo de recesso,
o hordrio de entrega do material deverad ocorrer no mesmo horario de
funcionamento da Secretaria deste Tribunal. A entrega podera ser agendada através

do e-mail salmop@tre-es.jus.br ou dos telefones (27) 21218643 ou 21218634.

Vi DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

6.1 A partir do horério previsto no edital, a sessao publica sera aberta, via sistema
eletronico.

6.2 Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

VII DA FORMULAGAO E JULGAMENTO DOS LANCES E DA PROPOSTA

7.1 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdao encaminhar lances para o
objeto cotado, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo o licitante
imediatamente informado do seu recebimento e do valor consignado no registro,
observado o disposto na IN/SEGES n? 73/2022.

7.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos no valor total do item, observado
o horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.

7.2.1 Deverd ser observado o intervalo minimo de diferenca de valor percentual de
0,1% (zero virgula um por cento) que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios guanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.


mailto:salmop@tre-es.jus.br
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7.4 Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

7.5 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de 15 (quinze) minutos.
Ap6s esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances,
apods o que transcorrerd o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.6 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por
cento superiores agquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.7 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicbes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.8 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.9 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes,
até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.10 Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de
lance fechado atenda as exigéncias de habilitacao.

7.11 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

7.12 Durante a sessdo publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado por item, vedada a identificacao do licitante.

7.13 Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer
da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.14 Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao na forma eletrénica
serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apés
a comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

7.15 Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta (de acordo com o menor
preco constante da pesquisa de mercado} ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para gue seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, vedada a negociacao em condicbes diferentes das previstas no
edital.

7.16 Encerradas as etapas de lances e negociacao, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a

7



R

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

compatibilidade do preco em relacao ao maximo estipulado para contratacéo
no edital, conforme termo de referéncia.

7.17 Na hipétese de a proposta vencedora nao for aceitavel ou o licitante néao
atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subseguente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao edital.

7.17.1 Ocorrendo a situacao a que se refere este item, a pregoeiro devera negociar
com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.17.2 Caso o pregoeiro nao obtenha éxito na negociacao, serd desclassificada a
proposta que apresentar preco final superior ac maximo fixado.

7.18 Apébs a etapa de envio de lances, haverd a aplicacdao dos critérios de
desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14
de dezembro de 2006, realizado pelo Sistema Compras.gov.

7.19 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

VIIl. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1 Aplicar-se-a as prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n? 147/2014, as microempresas e empresas de
pequeno porte, previamente identificadas no sistema, por ocasiao da participacao
neste certame licitatério.

8.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao
neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

8.2.1 Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame pelo Pregoeiro,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

8.2.2 A nao-regularizacao da documentagao, no prazo previsto no item 8.2.1,
implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancées previstas na
iei n® 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para a retirada de nota de empenho, ou
revogar a licitacao.

8.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacao de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12da LC n2 123, de 2006.
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IX. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1 No julgamento das propostas, sera considerada vencedora a de menor preco
por item, desde que atendidas as especificacdes constantes deste Edital.

9.2 O objeto deste PREGAO serd adjudicado por item ao licitante cuja proposta seja
considerada vencedora.

X. DA HABILITACAO

10.1 Para participar da presente Licitacao, o licitante devera estar credenciado no
SICAF, com a documentagao relativa ao FGTS, Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional regularizada, podendo sua comprovacao ser verificada "on /ine"
pelo Pregoeiro.

10.2 Além da documentacao acima, serd necessaria, ainda, a apresentacdo das
seguintes provas de regularidade, que também poderdo ser verificadas pelo
pregoeiro de forma “on line”:

10.2.1 Fazenda Municipal da sede ou do domicilio da empresa licitante;
10.2.2 Justica do Trabalho.

10.3 O licitante devera preencher também, no momento do envio da proposta
comercial, no sistema Compras.gov, as seguintes declaracdes:

a) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

b) De que a proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta e
atende aos requisitos de habilitacao neles estabelecidos.

c) De que cumpre o disposto no inciso XXXIili do art. 7° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo
na condicao de aprendiz, a partir dos guatorze anos.

10.4 O licitante devera apresentar, ainda, exclusivamente na forma eletrénica como
"ANEXQ", no prazo de até 02 (duas) horas, prorrogavel uma Unica vez por igual
periodo, nas situacbes elencadas no subitem 10.5.1 deste edital, ap6s a
solicitacao do pregoeiro no sistema Compras.gov, sob pena de INABILITACAO,

documentos relativos a habilitagcdo técnica e econbémico-financeira,
consistentes em:

10.4.1 Apresentar, para fins de qualificacdo técnica:
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10.4.1.1 Atestado(s) e/ou declaracdao(6es) de capacidade técnica, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugao
satisfatéria de servicos de fornecimento de materiais graficos impressos.

10.4.1.1.1 Of(s) atestado(s) e/ou declaracao(bes) apresentado(s) deverd(ao)
comprovar que o licitante executou, de forma satisfatéria, ao menos um fornecimento
de materiais graficos impressos, em pedido Unico, contendo quantitativo minimo por
item, conforme relacdao abaixo. Alternativamente, serd admitida a comprovacéao
desse quantitativo minimo, mediante a producao concomitante dos guantitativos de
cada item, desde gue o licitante comprove a realizacao da entrega total em intervalo
nao superior a 60 (sessenta) dias.

10.4.1.1.2 Quantitativo Minimo de Materiais Graficos Impressos Entregues:
a) Iltem 01: 6.200 impressos;
b) Item 02: 15.800 impressos;

10.4.2 Apresentar, para fins de qualificacao econémico-financeira:

10.4.2.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor, gue se encontre dentro do prazo de validade. Caso nao haja
prazo de validade especificado no documento, serd considerado o prazo méximo de
30 {trinta) dias, contados da data de sua expedicao.

10.5 Caso conste no cadastro do SICAF algum documento habilitatério com data de
validade expirada, o Pregoeiro poderd consultar o documento do licitante vencedor
nos sitios das entidades responsdveis ou, por fim, solicitar seu envio via sistema
“Compras” na forma de “anexo”, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, CONTADO DA COMUNICACAO DO PREGOEIRO VIA “CHAT”, observado o
disposto no item 8.2.1 deste Edital.

10.5.1 A prorrogacao de que trata o item 10.5, poderd ocorrer nas seguintes
situacodes:

a) por solicitacao do licitante durante o decurso de prazo concedido; ou
b) de oficio, a critério do pregoeiro.

10.6 Os documentos apresentados para habilitacao deverdo estar em nome da
empresa licitante e com indicacdo do nimero do CNPJ e endereco.

10.6.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os
estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

10.6.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os estabelecimentos
da empresa, matriz e filiais.

10.6.3 Caso a participacdo neste procedimento se dé por um estabelecimento e a
execucao contratual por outro da mesma empresa (Matriz/Filiais), a habilitagdo dar-
se-a por ambos, conforme numero(s) de CNPJ(s) informado(s) na DECLARACAO DE
DADOS CADASTRAIS DO LICITANTE.

10
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10.7 Se a documentacao de habilitacao nao estiver completa e correta ou contrariar
gualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro considerara o licitante
inabilitado, observado o disposto no item 8.2.1 deste Edital.

XI. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1 Até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregao, por meio
eletronico, via internet, no endereco sic@tre-es.jus.br.

11.2 Cabera ao pregoeiro, podendo ser auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo
do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacado no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contado da data de recebimento da impugnacao, limitado ao UGltimo dia Gtil anterior
a data da abertura do certame.

11.3 Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatério, serd definida e publicada
nova data para realizacao do certame.

11.4 As respostas aos pedidos de impugnacao formulados, serao divulgados na
pagina web do Sistema Compras, no sitio www.gov.br/compras, bem como no sitio
eletrénico deste Regional (www.tre-es.jus.br}, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao Gltimo dia atil anterior a data da abertura do certame, sendo de
responsabilidade das empresas interessadas em participar do certame 0 acesso para
obtencao das informacbes prestadas.

Xll.  DAS SOLICITACOES DE ESCLARECIMENTOS, COMUNICADOS E ALTERACOES

12.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, por meio eletrénico, via internet, no endereco sic@tre-es.jus.br.

12.2 As respostas aos pedidos formulados, bem como os comunicados ou
alteragbes necessarias, serao divulgados mediante nota na pagina web do Sistema
Compras, no sitio www.gov.br/compras, bem como no sitio eletrénico deste Regional
(www.tre-es.jus.br), no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao UGltimo dia Util
anterior a data da abertura do certame, sendo de responsabilidade das empresas
interessadas em participar do certame o acesso para obtencao das informacdes
prestadas-

Xlll. DO RECURSO

13.1 Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessao publica, nao
inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas
e do ato de habilitacdo ou inabilitacéo, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencao de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada
a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
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13.2 As razdes do recurso deverao ser apresentadas em momento Gnico, em campo
préprio no sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao.

13.3 Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacéo pessoal
ou de divulgacao da interposicao do recurso.

13.4 O(s) recurso(s) seré{ao) dirigido(s) ao Pregoeiro que, se ndo reconsiderar o ato
ou a decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.5 julgado improcedente o recurso, o Presidente deste Tribunal fara a adjudicacao
do objeto da licitacdo ao licitante vencedor.

13.6 julgado procedente o recurso, serdo considerados invélidos apenas os atos
insuscetiveis de aproveitamento.

XIV. DA ADJUDICACAO

14.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto.

XV. DA HOMOLOGACAO

15.1 O Presidente deste Tribunal homologard a licitacdo, e a Administracdo convocard
o adjudicatario para retirar ou receber a nota de empenho no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, nos termos do art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar situacao regular ou se recusar injustificadamente a retirar ou receber
a nota de empenho, serd convocado outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds comprovados os reguisitos habilitatérios e feita a
negociacao, retirar ou receber a nota de empenho, sem prejuizo das multas previstas
em edital e das demais cominacdes legais.

XVI. DAS PENALIDADES

16.1 O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho, ou a recusa
em aceita-la, implicard na cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do
valor total adjudicado e no impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Pablica direta e indireta da Unido pelo periodo de até 3 (trés) anos.

16.1.1Apd6s a homologacao do certame, e até o momento de emissdo da nota de
empenho/assinatura do instrumento contratual, o licitante vencedor, que estiver
impedido de licitar e contratar com a Administracao ou tiver perdido a sua condicao
de habilitacdo, sujeitar-se-d ao pagamento de multa equivalente a 20% (vinte por
cento) do valor adjudicado e no impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido pelo periodo de até 3 (trés) anos.

12
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16.2 Em conformidade com as disposicdes previstas neste Edital, o licitante que
descumprir as obrigacdes nele estipuladas e/ou praticar infracbes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133/21, ficard sujeito as sanc¢bes estabelecidas no art. 156 da Lei n®
14.133, de 01/04/2021, as constantes no Termo de Referéncia/instrumento contratual
e, ainda, a seguinte penalidade:

a) Por deixar de entregar documentacao exigida para o certame ou nao mantiver a
proposta, o licitante ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, em
conformidade com o disposto nos arts. 155 e 156 da Lei n? 14.133, de 01/04/2021.

a.l) A aplicacdo da penalidade fica condicionada a verificacao da ocorréncia das
seguintes condutas:

a.1.1) Pedir desclassificacao (desisténcia) ao final da disputa de lances, por ter ganho
poucos itens de pegueno valor e nédo compensar economicamente o envio destes;

a.1.2) Enviar lances inexequiveis, para um mesmo item, reiteradas vezes (acima de
duas) durante a sessdo publica;

a.1.3) No decorrer da sessao publica, ndao encaminhar documentacao exigida no
Edital, relativa a proposta e/ou habilitacdo, enviar apés o prazo editalicio ou nado
apresentar documentacdo em cépia autenticada ou original, quando o Edital
determinar.

16.3 As sancles aplicadas serao publicadas no Cadastro Nacional de Empresas

inidbneas e Suspensas (CEIS).

16.4 A aplicacao das penalidades serd precedida da concessao da oportunidade de
ampla defesa por parte da Contratada, na forma da Lei n©? 14.133/2021 e da Lei n?
9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

XVIl. DA DOTACAO

17.1 A despesa decorrente da aquisicao do objeto deste Edital correra a conta de
recursos especificos, ja previamente reservados e consignados no orcamento anual
deste Tribunal, em compatibilidade com a Lei Orcamentaria Anual, conforme disposto
no art. 16 da Lei Complementar n.2 101/2000:

Acdo: 02.061.0033.4269.0001 - Pleitos Eleitorais

Natureza da Despesa: 339030 - Material de Consumo

Classificacdo Contabil: 339030. 45- Material técnico p/ selegao e treinamento

XVIIl. DAS OBRIGACOES DO VENCEDOR

18.1 O licitante vencedor ficard obrigado a:

13
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a) Retirar ou receber a nota de empenho no prazo estabelecido neste Edital,
mantendo todas as condicdes de participacao e habilitacao nele existentes;

b) Entregar o produto no prazo estipulado no edital;
c) Entregar o mesmo pelo preco final previsto na Ata da Sessao Publica;

d) Entregar o material na Secdo de Almoxarifado e Patrimbnio deste Tribunal,
localizado no seu edificio-sede, sem que isso impligue em acréscimo no preco
constante da Ata da Sessao Pablica.

e) Entregar o produto no prazo estipulado em edital, contados a partir do
recebimento da nota de empenho;

e.l) Apds a entrega, o produto sera conferido pelo setor competente, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, que atestard a sua regularidade.

e.2) constatada qualquer irregularidade, a empresa deverd substitui-lo no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do término do prazo maximo de
entrega, estabelecido no item 5.4, “b” ou a partir da data do recebimento, pelo
licitante vencedor, da comunicacao expedida pelo setor competente deste TRE/ES,
caso esta contagem seja mais favoravel ao licitante vencedor.

e.3) retirar, no ato da substituicdo, ou em até 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia da
mesma, mediante documento habil a ser emitido pelo fornecedor, todo material que
porventura tenha sido substituido, por estar em desacordo com a especificacao
prevista em Edital.

e.4) providenciar a retirada de todo material nao aceito pelo Tribunal no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados automaticamente a partir da data do término
do Uitimo prazo para entrega/substituicdo previsto neste Edital, sob pena de
caracterizacao de abandono, podendo ser, entdo, o{s) bem{ns) incorporado(s} ao
patrimdnio deste TRE-ES.

f) Entregar os produtos com informacdes corretas, claras, precisas e em lingua
portuguesa sobre suas caracteristicas, quantidade, composicdo e origem, em
atendimento ao disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor, e, também, as Normas
pertinentes (ABNT, INMETRO e outras), observando as dimensdes e demais
especificacdes solicitadas neste termo.

g) Em se tratando de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada,
deverd vir acompanhado de manual cujas especificacbes minimas deverao estar
traduzidas em lingua portuguesa;

h) apresentar todas as certiddes de regularidade fiscal tanto da empresa participante
da licitacdo, como daquela encarregada pela execucao do objeto/contrato, no caso
de matriz e filial, devidamente atualizadas, no ato da entrega dos materiais e na
retirada da nota de empenho/no ato de assinatura do instrumento contratual, bem
como da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura para pagamento;

14



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

i) Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacles por ele assumidas, todas as condicbes exigidas para a habilitacdo na
licitacao;

j) informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o
correspondente pagamento, bem como, se é optante do Simples Nacional,;

j.1) Caso nao apresente a informacao de opcao pelo Simples, os impostos e
contribuicdes poderao ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional;

k) Substituir, em até 5 (cinco) dias Uteis, o documento fiscal que relacione itens nao
aceitos, por estarem em desconformidade com o Edital, por outro que contenha
apenas 0s aprovados;

I) Ocorrendo alteracao em relacao a qualquer (quaisqguer) CNPJj(s} informado(s) na
sessao publica do Pregdo Eletrbnico (Matriz/Filiais), para fins de verificacdo da
regularidade fiscal, deverd a empresa licitante requerer, formal e justificadamente, a
alteracdo, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis da data prevista para o
pagamento da correspondente nota fiscal, sendo necessaria, nos termos do Edital, a
manutencao da regularidade fiscal tanto da empresa participante da licitacdo, como
daquela indicada para a execucao do contrato;

m) Comunicar ao tribunal qualquer alteracdo no quadro societario e/ou no guadro
de empregados que contrarie as disposicdes da Resolucao CN} n® 07/2005 e
alteracOes posteriores;

n) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados, pelos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resuitantes da execucdo do
contrato;

0) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante;

XIX. DO PAGAMENTO

19.1 O objeto entregue pelo licitante vencedor sera pago apds a apresentacao do
respectivo documento fiscal, mediante depdsito bancario em conta corrente. Nao
havendo nenhum fator impeditivo provocado pela contratada, a Contratante
providenciard o pagamento em até 10 (dez) dias subsequentes ao recebimento
definitivo dos servicos, devidamente atestado pelo setor competente deste Tribunal.

19.2 A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencao da retencao de
tributos e contribuic6es estabelecida pela IN SRF n® 1234/2012, devera apresentar
declaracao ORIGINAL (01) via na forma do Anexo IV daquela instrucao normativa,
JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA,

19.3 A declaracao de que trata o item anterior podera ser apresentada por meio
eletrénico, com a utilizacdo de certificacao digital disponibilizada pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletrénico
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arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do representante legal e
respectiva data da assinatura.

19.4 Os pagamentos, mediante a emissao de qualguer modalidade de ordem
bancaria, serdo realizados desde que o contratado efetue a cobranca de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente, no que se refere as
retencodes tributérias.

19.5 A Nota Fiscal/Fatura apresentada por ocasiao do pagamento devera ser,
OBRIGATORIAMENTE, emitida pelo mesmo estabelecimento habilitado no
procedimento licitatério.

19.6 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liguidacao da
despesa, aguela serd devolvida ao contratado pelo gestor do contrato e o pagamento
ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta
hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a regularizacao da situacao.

19.7 O pagamento sera efetuado, obedecida a ordem cronolégica, nos termos do
art. 141 da Lein. 14.133/2021.

19.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratérios devidos pelo Contratante, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em
documento préprio, sdo calculados por meio da aplicacdo da férmula EM = | x N x
VP, na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =i/365 I = 6/100/365 i =0,0001643 Em que i = taxa percentual
anual no valor de 6%

XX. DA LEI N2 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS)

20.1 E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

20.2 Para fins de execucao do objeto contratado e de cumprimento de obrigacao legal
ou regulatéria, o Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais
dos representantes legais da Contratada, inclusive para publicacao nos portais de
Transparéncia do Contratante.

XXI.  DAS DISPOSICOES FINAIS
16
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21.1 Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes por apresentarem
documentacao e/ou elaborarem proposta relativa ao presente PREGAO.

21.2 O objeto deste PREGAO poderd sofrer acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o art. 125 da Lei n.2 14.133/2021.

21.3 A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.4 As comunicacdes do TRE/ES serdao encaminhadas, prioritariamente, através de
correio eletrbnico, ao endereco eletronico cadastrado no SICAF (Nivel
Credenciamento), sendo considerada recebida a comunicacao, para todos os efeitos,
apés a confirmacdo de entrega automatica encaminhada pelo Outlook,
independentemente de confirmacao de recebimento por parte da Contratada, ficando
sob sua responsabilidade a verificacao da conta de e-mail.

21.4.1 Obrigam-se as empresas a manter atualizados os Dados Cadastrais que
constam no SICAF (Nivel Credenciamento), pois constituem informacdes
imprescindiveis para efeitos de formalizacdo da contratacdo (envio da nota da
empenho/assinatura de contrato} e de envio de notificacbes e comunicados
eventualmente necessarios.

21.4.2 Nesse caso, o licitante/fornecedor assumird a responsabilidade integral pela
eventual impossibilidade de contato, inclusive para efeitos de formalizacdo da
contratacao {envio da nota da empenho/assinatura de contrato).

21.4.3 Durante a sess&o publica, as empresas vencedoras poderdo atualizar seus
Dados Cadastrais (ENDERECO, TELEFONE, E-MAIL E NOME DO RESPONSAVEL LEGAL)
por meio de mensagem/convocacao, via chat, no sistema Compras/gov, no prazo de
30 (trinta) minutos, CONTADO DA COMUNICACAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO/PREGOEIRO, VIA “CHAT".

21.4.4 Caso nao sejam informados, fica o licitante/fornecedor ciente de que o TRE/ES
utilizard os dados que constam no SICAF (Nivel Credenciamento) para fins de
comunicacao.

21.45 A eventual alteracdo dos dados cadastrais deverd ser comunicada
imediatamente ao TRE/ES.

21.5 O licitante, ao cadastrar a sua proposta, deverd preencher todas as
declaracdes contidas no Sistema Compras.gov.

21.6 Em atencédo a vedacdo de que trata o art. 62-A, da Lei n? 10.522/2002, o
fornecedor inscrito no CADIN, caso venha a vencer a licitacdo, devera, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo emitida pelo TRE-ES, regularizar
sua situacao, sob pena de decair o direito a contratacao. A verificacao da situacao do
fornecedor no CADIN sera realizada antes da emissao da nota de empenho, da
assinatura de contrato e dos respectivos termos de aditamento.
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Vitéria/ES, 17 de junho de 2026.

NAMYR CARLOS DE SOUZA FILHO
DESEMBARGADOR PRESIDENTE
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratag@o dos servicos de impressdao grafica de Manuais e Guias Rapidos para os mesarios das
Elei¢cdes Gerais de 2026, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias contidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO/NECESSIDADE)

2.1.1. A presente contratagdo se faz necessaria para ser utilizado pelos mesarios, durante os trabalhos no
dia das Eleigdes Gerais de 2026, nas Secdes Eleitorais. Nestes materiais constam todos os procedimentos
necessarios para sanar quaisquer dividas que porventura surjam. Sua utiliza¢do é fundamental para o
sucesso das eleigoes.

2.1.2. O quantitativo do Manual de 12.474 (doze mil, quatrocentos e setenta e quatro) foi calculado com
base na estimativa de 10.082 segdes, sendo 1 (um) manual por se¢do ¢ 1 (um) por local de votagdo, mais
5% (cinco por cento) por Zona Eleitoral (sempre considerando o arredondamento para cima). E o
quantitativo do Guia Réapido de 31.782 (trinta e um mil, setecentos e oitenta e dois) foi calculado com base
em 3 (trés) guias por se¢do, mais 5% (cinco por cento) por Zona Eleitoral (sempre considerando o
arredondamento para cima).

2.1.3. A fundamentagdo e os quantitativos a contratar encontram-se pormenorizados nos estudos técnicos
preliminares, que embasaram a elaboracao deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO E REQUISITOS DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM 1. Manual do Mesario (livreto):

Papel capa e miolo: AP 75g/m?

Total estimado de paginas (capa e miolo): até 38 (trinta e oito) paginas
Formato fechado: A4

Formato aberto: A3

Acabamento: com grampos

Padrao de cor: 4/4 (CMYK)

Quantidade: 12.474 unidades

CATMAT: 485744

ITEM 2. Guia Rapido do Mesario (livreto):
Papel: AP 75g/m?
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Total de paginas: 4 (quatro)

Formato fechado: A4

Formato aberto: A3 (com uma dobra)
Padrio de cor: 4/4 (CMYK)
Quantidade: 31.782 unidades
CATMAT: 485745

3.1.1 A arte final dos impressos estara disponivel a empresa contratada em arquivos no formato PDF (Adobe
Acrobat), tanto para o miolo quanto para a capa, na pagina do TRE-ES, através do link para LICITACOES.
3.1.2 Sera de responsabilidade da contratada solucionar, nos arquivos magnéticos enviados, qualquer
problema de software ou versdo de software para assegurar a impressao dos manuais e capa com qualidade
em seus equipamentos.
3.1.3 Devera ser permitido ao representante do TRE-ES o acompanhamento da produgo no parque grafico
da contratada, de forma a assegurar o controle de qualidade do material impresso.
3.1.4 A contratada devera apresentar provas dos trabalhos a serem impressos ao representante do TRE-ES:
e uma do miolo de cada impresso
e uma da capa de cada impresso
3.1.5 As empresas licitantes poderao vistoriar e manusear prototipos de alguns dos manuais disponiveis no
TRE-ES, com a finalidade de facilitar e agilizar a cotagdo dos precos dos servicos demandados neste
projeto.
3.2. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.2.1. O objeto que se pretende contratar enquadra-se, para efeitos do art. 6°, XIII, da Lei n° 14.133/2021,
no conceito de “servigos comuns”, € 0 servico nao possui natureza continua.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1.1. A empresa contratada entregara os impressos no endereco deste TRE-ES, qual seja, avenida Jodo
Batista Parra, n® 575, Praia do Sud, Vitoria-ES, cep. 29052-123, obedecidos os prazos do cronograma da
execucao.

4.2. ROTINAS (ATIVIDADES), FREQUENCIA E PERIODICIDADE DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

4.2.1. Autorizada a contratagdo, a contratada devera devolver o instrumento contratual devidamente
assinado ou confirmar o recebimento da nota de empenho em até 03 (trés) dias tteis, contados a partir do

recebimento do mesmo.

4.2.2. O TRE-ES acompanhara todo o cronograma de execuc¢do previsto, da seguinte forma:

ATIVIDADE DATA
1. Assinatura do contrato/recebimento da Nota de .
Dia"D
Empenho
2. Entrega da arte final para grafica "D" + 5 dias uteis
3. Provas de impressdo dos manuais 10 dias uteis apods a entrega da arte final para grafica
4. Prazo final para entrega dos manuais }r;dElas apo6s a aprovagdo da prova de impressao pelo

4.2.3. Os impressos deverao estar embalados em caixas de papeldo resistente, com capacidade maxima de
30 (trinta) quilogramas, separadas internamente em 100 (cem) unidades.
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4.2.4 Os Manuais e Guias Rapidos deverao ser entregues em no maximo 15 (quinze) dias apos a aprovagao
da prova de impressao pelo TRE-ES.

4.2.5 O objeto que esteja em desacordo com as especificacdes contidas no instrumento convocatdrio devera
ser substituido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da comunicacao expedida pelo setor
competente deste TRE-ES.

4.2.6 Os objetos serdo recebidos, provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.2.7 Os objetos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
4.2.8 Os objetos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados do recebimento
provisdrio, apés a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

4.2.9 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.3.1. Promover, por intermédio do fiscal contratual, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, a
quem compete realizar:

a) Anotacdo em registro proprio das falhas detectadas e demais ocorréncias.
b) Comunica¢do formal de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
Contratada.

4.3.2. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des de precos e prazo estabelecidas no
respectivo Contrato.

4.4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.4.1. Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias tuteis. Havendo instrumento contratual, o mesmo
devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias uteis apds a sua disponibilizagdo no ambiente SEI do
TRE-ES.

4.4.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados.

4.4.3. Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execu¢@o do contrato.
4.4.4. Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

4.4.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

4.4.6. Comunicar ao TRE-ES, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas de execugdo do objeto
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem
solicitados pelos fiscais.

4.4.7. Fornecer e exigir dos funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranga recomendados pelas

normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servi¢o aqueles funcionarios que se negarem a
usa-los.
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4.4.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante, instruindo seus funciondrios quanto a prevengdo de incéndios.

4.4.9. Informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o correspondente
pagamento, bem como, se € optante pelo Simples Nacional. Caso nao apresente a informagao de opgao pelo
Simples, os impostos e contribui¢cdes poderdo ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional.

4.4.10. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para a habilita¢do na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagio direta.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. PREPOSTO E COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA

5.1.1. Nao obstante a Contratada ser a tinica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servicos, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados.

5.1.2. A contratada deverd indicar, em até 02 dias tteis apds a notificagdo, o preposto que atuara como seu
representante, mediante declaracdo com nome completo e qualificagdo profissional, contendo numeros de
telefone (fixo e celular) e enderego eletronico para contato.

5.1.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial de forma virtual para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

5.2. SANCOES APLICAVEIS

5.2.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a recusa em aceita-la), ou para
a assinatura do contrato, implicard na cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total
adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com a UNIAO pelo periodo de até 3 (trés) anos;

5.2.2. Em conformidade com as disposi¢gdes previstas neste Termo de Referéncia, o contratado que
descumprir as obrigacdes nele estipuladas, ficara sujeito as sangdes estabelecidas no art. 155 e 156 da Lei
n°® 14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pelo atraso injustificado no inicio da execucdo do contrato, a Contratada estara sujeita a multa de mora
no percentual de 0,5% ao dia, pelo prazo de até¢ 10 (dez) dias, calculada sobre o valor do objeto em atraso.

b) Pela inexecugdo parcial do contrato, a Contratada estara sujeita a penalidade de multa de 15%, calculada
sobre o valor do objeto ou periodo inexecutado, conforme o caso.

¢) Pela inexecugdo total do contrato, a Contratada estara sujeita a penalidade de multa de 30%, calculada
sobre o valor total do contrato.

d) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigacdo, a Contratada estara sujeita a multa de mora no
percentual de 0,5% por ocorréncia, calculada sobre o valor total do contrato.

5.2.3. Caracterizara a inexecuc¢do contratual:

a) inexecugdo total do contrato: o atraso superior a 10 (dez) dias na entrega ou na substitui¢do do objeto.
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a.1) Excepcionalmente, apds esse prazo ¢ desde que haja prévia e expressa autorizagdo da Administragao,
o material poderd ser recebido, em uma tUnica ocorréncia (na entrega ou na substituicdo), no prazo
suplementar de at¢ 10 (dez) dias, sujeitando-se o licitante vencedor & aplicacdo de multa diédria
correspondente a 0,5%, incidente sobre o valor do objeto, até o 10° (décimo) dia de atraso, podendo atingir
o percentual de 5%.

a.2) A solicitacdo de adiamento do prazo de entrega ou de substituicdo, na forma do item anterior, devera
ser sempre por escrito e ser recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la.

b) inexecucao parcial do contrato: o remanescente do contrato em caso de rescisdo unilateral.

5.2.4. Poderdo ser aplicadas as demais penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, cumuladas as multas
acima previstas.

5.2.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragao cometida.

II - as peculiaridades do caso concreto.

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes.
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

V - a implantac¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

5.2.6. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada, se houver, ou sera cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido ou judicialmente.

5.2.7. A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado & Administragéo Publica.

5.2.8. As san¢des aplicadas serdo publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis).

5.2.9. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte
da Contratada, na forma da Lei n® 14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei n°® 9.784/99 (Lei do Processo
Administrativo).

5.2.10. A contagem dos prazos inicia-se automaticamente no primeiro dia de atraso na execucao do objeto,
ndo havendo necessidade de apresentagdo de pedido de prorrogacdo de prazo pela Contratada, exceto nas
hipoteses em que a Administracdo expressamente manifestar seu desinteresse no recebimento
extemporaneo do objeto.

5.2.11. A base de calculo da penalidade de multa sera proporcional a parcela do objeto executado em atraso,
desde que, ao final dos prazos previstos neste item, o objeto contratado tenha sido recebido de forma integral
pelo Tribunal.

5.2.12. Os prazos admitem prorrogacdo somente nos casos em que o motivo do atraso ocorrer por
comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela Administragao
do TRE-ES, devendo a solicitacdo ser sempre por escrito e recebida contemporaneamente ao fato que
enseja-la.

5.2.13. Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da intimagao, dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com
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sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento do processo.

5.2.14. No caso de declaracdo de inidoneidade, cabera pedido de reconsideracdo no prazo de 15 (quinze)
dias uteis a contar da data da intimag@o, e sera decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

5.2.15. O recurso ¢ o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

6. PRAZOS E CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratacao, mediante deposito bancério
em sua conta corrente, em até 10 (dez) dias subsequente ao recebimento definitivo dos servigos,
devidamente atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado
pela mesma.

6.1.2. O pagamento sera efetuado obedecendo-se a ordem cronologica de exigibilidade, nos termos do art.
141 da Lei n° 14.133/21.

6.1.3. Sera considerada como “data do pagamento” o dia em que for emitida a respectiva ordem bancaria.
6.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado desde
que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente, no que se refere as retengdes tributarias.

6.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento devera ser, obrigatoriamente, emitido
pelo mesmo estabelecimento contratado.

6.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, aquele sera
devolvido a Contratada pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficard pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situagao.

6.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da iseng@o da retengdo de tributos e contribuigdes
estabelecida pela IN SRF n° 1234/2012, devera apresentar declaragio ORIGINAL (01) via na forma do
Anexo IV daquela instrugdo normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA.

6.2.5. A declaragdo de que trata o paragrafo anterior podera ser apresentada por meio eletrénico, com a
utilizagdo de certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital
do representante legal e respectiva data da assinatura.

6.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pelo Contratante, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em
documento préprio, sdo calculados por meio da aplicagdo da formula EM =1 x N x VP, na qual: EM =
Encargos moratdrios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso. I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado: I =
/365 1=6/100/365 1= 0,0001643 Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.
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7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1.1. Sera considerado vencedor o proponente que apresentar o menor valor por item, que ndo podera ser
superior ao valor estimado da contratagao.

7.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.2.1. Apresentar, para fins de qualificagdo econdmico-financeira, Certiddo Negativa de Feitos sobre
Faléncia, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede da empresa.

7.3. QUALIFICACAO TECNICA PROFISSIONAL

7.3.1. Apresentar, para fins de qualificagdo técnico-operacional, atestado(s) e/ou declaracdo(des) de
capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que o
proponente ja executou, de forma satisfatoria, servigos de fornecimento de materiais graficos impressos.

7.3.2. O(s) atestado(s) apresentado(s) devera(ao) comprovar que o licitante executou, de forma satisfatéria,
ao menos um fornecimento unico (pedido) contendo quantitativo minimo por item, conforme relagdo
abaixo, de materiais graficos impressos. Alternativamente, sera admitida a comprovagao desse quantitativo
minimo mediante a produg¢do concomitante dos quantitativos de cada item, desde que o licitante comprove
a realizacdo da entrega total em intervalo ndo superior a 60 (sessenta) dias.

7.3.3. Quantitativo Minimo de Materiais Graficos Impressos Entregues:

- Item 01: 6.200 impressos;

- Item 02: 15.800 impressos;

8. PRECO ESTIMADO

8.1. O preco estimado da contratagdo ¢ de:

ITEM VALOR UNITARIO (RS) VALOR TOTAL (r$)
01 4,28 53.388,72
02 0,41 13.030,62

Conforme apuragdo registrada em documentos proprios pela Se¢do de Compras.
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A Contratagao sera custeada com recursos do Programa de Trabalho 02.061.0033.4269.0001 — Pleitos
Eleitorais, Natureza de Despesa 339030 — Material de consumo.

10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (Lei n° 13.709/2018)

10.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugdo
contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contrata¢do, sob pena de responsabilizagdo
administrativa, civil e criminal.
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10.2. Para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria, o

Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada,
inclusive para publica¢do nos portais de Transparéncia do Contratante.

11. CONSIDERACOES FINAIS

11.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as
condigoes estabelecidas neste documento, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao
cumprimento de seus termos.

Em 29/05/2026.

DANIEL FLAVIO DE OLIVEIRA GONZAGA

Coordenadoria de Desenvolvimento e Governanca
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ANEXO Il

DECLARACAO DE DADOS CADASTRAIS DO LICITANTE

(Informacdes da empresa participante da licitacdo e daguela gue executard o

Endereco Eletronico
(email)

Endereco Comercial

Telefone Comercial

Nome do Representante
Legal

Vitéria, de de

Nome e assinatura do representante da empresa
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